衢州学院
2025年全日制硕士研究生人事档案调档函

                         （学籍/人事档案管理部门）：
贵单位             同志，身份证号码                       ，已被衢州学院                  学院拟录取为2025年全日制硕士研究生，根据国家教育部对硕士研究生招生录取工作的要求，请贵单位协助将该同志的学籍/人事档案于2025年7月30日前寄至我校。
感谢贵单位的大力支持！
     此致
敬礼！             


               衢州学院（公章）
年    月    日
             

 邮寄地址（可直接剪下贴在信件上寄回）     
                                                                      
邮寄地址：衢州市九华北大道78号
[bookmark: _GoBack]衢州学院             学院 
邮编：324000      联系电话：0570-         （电话）          
收件人：         老师
拟录取学院：                                考生姓名：                     
